事務管理大意講意精要(6P71)99.1.1初版 勘誤表
P64(三)

改為：(三)檔案中央主管機關應彙整【國家檔案目錄】及【機關檔案目錄】定期公布之，並附目錄使用說明。
P114 ◆報廢財產之處理

段落中有截斷，應接續。
P130  9.第二行
原：…，除不發給給離職..

修改為：…，除不發給離職..
P137第7題

(C)選項改為：每年至少盤點一次

P137第7題

解析改為：非消耗品每年至少應實施盤點一次及作成盤點紀錄，並由機關長官指定政風、主（會）計、檢核或稽核單位派員監盤。
P139第13題

原：(D)非消耗品未經領用…
改為：(D)消耗用品未經領用…
P139第14題(D)選項

改為：報廢物品得由物品管理人員先予檢驗，於物品報廢單上簽章證明，送請事務主管及監驗人查核
P139第14題解析

原：物品報廢單….，連同廢品送交物品保管單位點收。

改為：物品報廢單….，連同報廢物品送交物品保管單位點收。
P141第20題

答案改成(A)

解析改成：各機關對於物品管理，應定期或不定期辦理檢核，每年至少辦理一次。
P144 ◆租賃公務車輛 

原：【中央政府各機關學校租賃公務車應行注事項】

改為：【中央政府各機關學校租賃公務車應行注事項】
P165第16題(C)選項

刪除「基」一字!

P165第17題 題目第三行

原：..應付之責任…
改為：…應負之責任…
P186

原：(二)【單身宿舍】

修改為：(二)【單房間職務宿舍】

P186

原：(三)【職務宿舍】

修改為：(二)【多房間職務宿舍】
P186 ◆宿舍之規劃興建(一)

刪除後段「或單身宿舍」。
P187 ◆宿舍之規劃興建 (三)
(三)各機關規劃興建單房間職務宿舍每戶最大面積以三十三平方公尺為限；多房間職務宿舍每戶最大面積以一百零六平方公尺為限。

P187(四)第一行

或單身宿舍刪除之!

P188 ◆借用宿舍資格之限制  內文更改為
(一)管理機關編制內人員，得申請借用職務宿舍；基於國家政策或業務特殊需要所定之非編制內人員，得申請借用單房間職務宿舍，其借用及管理方式，由主管機關參照本手冊定之，並報行政院備查。
(二)經獲政府輔助購置住宅人員，除因職務調動，致輔購住宅地點與工作地點之距離非當天所能往返，得由機關首長核准借用單房間職務宿舍者外，不得申請借用宿舍；已借用者，應於辦妥貸款後三個月內騰空，並交原管理機關依規定處理。

(三)配偶雙方同係軍公教人員者，借用首長宿舍或多房間職務宿舍，以一戶為限。
P188◆借用宿舍之申請(一)

原：【職務宿舍】

修改為：【多房間職務宿舍】
P188(五)

原：職務宿舍….

修改為：多房間職務宿舍….

P190 (一) ◆借用宿舍之傢俱與設備
原：職務宿舍….

修改為：多房間職務宿舍….

P190◆宿舍整潔及安全維護(一)

原：但單身宿舍…
修改為：但單房間職務宿舍…
P191 ◆宿舍之修繕(一)第二行

原：…據以編製年度宿舍修繕費預算表。

修改為：…據以核實編製年度宿舍修繕費預算表。

P193第九行句點後面加

報行政院核定。
P194第2題 解析
原：(B)單身宿舍

修改為：(B)單房間職務宿舍

原：(C)職務宿舍

修改為：(C)多房間職務宿舍
P196 第6題 解析改為

宿舍管理手冊第七點，經獲政府輔助購置住宅人員，除因職務調動，致輔購住宅地點與工作地點之距離非當天所能往返，得由機關首長核准借用單身宿舍者外，不得申請借用宿舍；已借用職務宿舍或單身宿舍者，應於辦妥貸款後三個月內騰空，並交原管理機關依規定處理。

P196 第9題
本題因法規修正，依舊法命題，僅供參考!

P198第13題
解析第二行，刪除「或單身宿舍」

P198第14題
解析改為：各機關規劃興建之職務宿舍每戶最大面積以一百零六平方公尺為限；單身宿舍每戶最大面積以三十三平方公尺為限。
P240 ◆申貸條件
原：1.【傷病住院貸款】：公教員工本人、配偶或公教員工之直系血親…
改為：1.【傷病住院貸款】：公教員工本人、配偶或公教員工本人、配偶之直系血親…
原：2.【疾病醫護貸款】：公教員工本人、配偶或公教員工之直系血親…
改為：2.【疾病醫護貸款】：公教員工本人、配偶或公教員工本人、配偶之直系血親…
P 241 ◆貸款償還 改為

（1） 還款期間：最長分【六年】（七十二期），平均償還本息。
（二）利息負擔：按郵政儲金二年期定期儲蓄存款機動利率減年息【０‧０二五厘】計算機動調整。
（三）貸款扣繳：
1、貸款人應償還之款項，應自貸款之【次月】起，由服務機關、學校負責按月在薪給內扣繳，彙送當地貸款銀行住福會公教人員急難貸款資金帳戶。
2、貸款人調職時，由原服務機關、學校在離職證明內註明，並負責通知新職機關、學校繼續按月扣繳。
3、貸款人離職（包括退休、資遣、免職、撤職、辭職等）時，應於離職前向離職時之服務機關、學校【一次繳清】餘款，再由服務機關、學校向指定貸款銀行繳付。
4、貸款人死亡時，由其繼承人依規定期限及償還數額，自行向指定貸款銀行繳付。
P275 第10題(D)選項

原：主席於議案可決…
改為：主席於議案表決..
P293 第16題
 (D)改為未滿半年者不計，滿半年以上未滿一年者，以半年計
(D)選項的解析應更正為：未滿半年者，以半年計；滿半年以上未滿一年者，以一年計。
P308(六)2.

原：…福利之主要目的是在增加生產促進業發展…
改為：…福利之主要目的是在增加生產促進業「務」發展…
P358 (四)
原：(四)四級保養…更澈底…

改為：(四)四級保養…更徹底…
P388第39題解析

原：參照工友觀理要點第三點規定。

改為：參照工友管理要點第三點規定。
P390 第46題

答案改為C
